Guatemala, 30 de noviembre de 2020
Informe 11-2020

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
correspondientes al mes de noviembre del afio 2020, segtin Contrato Administrativo Nimero 489-
2020 aprobado mediante Acuerdo Ministerial NGmero 9-2020 y para el cobro de mis honorarios,
presento mi factura Serie 5F89A028 y Numero 2253145047,

Actividades Realizadas:

>

Brindar apoyo en el transporte del personal de la Direccién General del Deporte vy la
Recreacion en rutas definidas por la Seccion de Servicios Generales a nivel metropolitanoy
departamental.

Brindar apoyo en el mantenimiento mecénico y limpieza de los vehiculos a cargo de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Brinda apoyo en la elaboracién de reportes diarios de recorridos.

Brindar apoyo en el traslado de correspondencia a las diferentes unidades administrativas
de la Direccion General del Deporte y la Recreacidn e instituciones externas.

Resultados obtenidos:

>
>

Y VYV

Y VY

Se brindé apoyo en la limpieza del vehiculo asignado diariamente.

Se brindé apoyo para el buen funcionamiento de vehiculos que conduje, reportando
desperfectos que requieren atencién especial.

Se realizé comisiones oficiales en el drea urbana.

Se realiz6 comisiones oficiales en el interior de la reptblica.

Se realizd actividades de apoyo a la recoleccion de correspondencia de las diferentes dreas
de la Direccion General def Deporte y la Recreacidn.

Se apoyé con el reporte diario de recorridos de todas las rutas asignadas.

Se brindd apoyo en la distribucién de correspondencia y documentacion a los diferentes
lugares asignados.
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